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MANUAL DE CONVIVENCIA

PARTICIPACION CORRESPONSABILIDAD

AUTONOMIA

DIVERSIDAD INTEGRALIDAD

El manual de convivenciadebe ser revisado, construido
evaluado y ajustado por la comunidad educativa integrada

por los estudiantes, padres y madres de familia, docentes y
directivos docentes, bajo la coordinacion del comité escolar
de convivencia




METODOLOGIA

Sensibilizacidon y motivacion para la participacion activa de todos
los estamentos de la comunidad educativa.

Asamblea de padres de familia.

Mesas de trabajo con integrantes de todos los estamentos de la
comunidad educativa para analizar la legislacion vigente.

Direccion de grupo sobre lectura y andlisis de contexto y clima
escolar.

Grupo de trabajo y talleres con estudiantes, consejo de padres, y
docentes, para construir y clasificar tipologias ,rutas y protocolos
para la atencion integral, frente a situaciones que afectan la
convivencia .

Actualizacion de formatos de seguimiento de convivencia.
Mesas de trabajo para la Implementacién de estrategias de
promocién, prevencion atencion y seguimiento dirigidas al manejo
pertinente de las Situaciones Tipo 1,11 y Ill, teniendo en cuenta
proyectos transversales.(Ley 1620).

Actualizacion los convenios interinstitucionales para la Atencion
Integral.

Aprobacién del manual de convivencia por parte del COCE y
Consejo Directivo

Publicacién y socializacion a toda la Comunidad Educativa.

Se le debe hacer seguimiento a su eficacia en materia de

convivencia, es decir que su aplicacién cumpla con los objetivos
gue dieron lugar a su expedicion.




; HERRAMIENTAS PARA

.‘$ . M‘"EdUCOC‘éf‘ PROSPERIDAD  FORTALECER LA CONVIVENCIA
I PARA TODOS
ESCOLAR

RUTA DE ATENCION
INTEGRAL PARA LA
CONVIVENCIA
ESCOLAR

Incluye protocolos a
seguir en el
establecimiento

educativo y a nivel
intersectorial




Mes del componente de atencion

Son aquellaggue permitan asistir a los miembros de
la ComunidadEducativa frente a las situaciones que
afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos,
mediante la implementacion y aplicacion de los
protocolos internos de la InstituciéBducativa y la
activacion cuando sea necesario, de los protocolos
de atencion externos que para el efecto se tengan
implementados por parte de los demas actores que
integran el Sistema Nacional de Convivencia Escol
en el ambito de su competencia.




P LASIFICACION DE

SITUACIONES TIPO |

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas situaciones esporadicas
que inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningln caso generan dafios al cuerpo o a la salud
fisica o mental. Las situaciones de tipo | deben ser atendidas dentro de la escuela de manera inmediata
para evitar que escalen.

Ademasaquellasfaltas y situacionesque se presentanpor
primeravezy que afectanel climaescolar y la convivencia
como

1. Inasistencig//o impuntualidadinjustificada
2. Ausentarsede clasessinpermisodel docente

3. Alterar o interrumpir el normal desarrollode las
clases actosgeneralesle la comunidadescolar

4. Incumplimiento de pautas de presentacion
personaly del uniforme correspondiente

5. Incumplimiento de actividadesy compromisos
academicos

6. Intolerancia e irrespeto ante llamados de
atencion

7. Conversar reiteradamente durante las clases
sobreasuntosajenosalasmismas

8. Incumplir los pactosy acuerdosde clases

9. Permaneceren los salonesde clasesdurante el
recreoy actividadessn comunidad




/QI&ASIFICACION DES

SITUACIONES TIPO |

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas situaciones esporadicas
que inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningln caso generan dafios al cuerpo o a la salud
fisica o mental. Las situaciones de tipo | deben ser atendidas dentro de la escuela de manera inmediata
para evitar que escalen.

Ademasaquellasfaltas y situacionesque se presentanpor primeravezy que afectanel climaescolary la
convivenciacomo

10.Desatendetasobservacioney recomendacionesladas

11. Comprary consumircualquiertipo de alimentoo bebidasen tiemposdiferentesal recreoo
duranteactoscivicos

12. Fomentar desorden durante encuentros, reflexiones y actos civicos, culturales, y
deportivos organizado®n la Institucion

13. Venderrifaso comestiblesen horasde clases sinpermisa

14. ELusode un vocabulariovulgary trato descortégparacualquiermiembrode la Comunidad
Educativa

15. Faltade cuidado,conservacion,y aseode salonesde clasesy la Institucion
16. Compraro permaneceren latiendaescolardurantelasclases
17. Compraro vendermercancias personaso autorizadagentro de la institucion

18. Traer al Colegioelementosdiferentes a los necesarlospara las actividadesescolareq
juegosy aparatoselectronlcosentre otros) =
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CLASIFICACION DE SITUACIONESODTOCOLOS ATENCION %

SITUACIONES TIPO |

Ademasaquellasfaltas y situacionesque se presentan por
primera vezy que afectan el clima escolar y la convivencia
coma:

19 .Crearfalsasalarmas,rumores, y comentariosnegativos,
mal intencionadosobre cualquier miembro de la comunidad

educativa % —
20.Uso del celular o cualquier otro dispositivo electrénico " g
durantelasclaseau otrasactividadesescolaresin autorizacion ""\
deldocente ” h\

21 Tirarbasuraal pisodentroy/o fueradelossalones
22.Gritar o silbar por los pasillos

23.Insultos, ofensas, burlas, apodos, irrespeto, expresiones
morbosasy juegosbruscos

24. Laspracticasdiscriminatoriasy la exclusion(por primera
vez)

25. Mal comportamientoen canchastienda escolar,comedor
y patios

26. Manifestar y asumir, actitudes y comportamientosque
rinen con la pulcritud y adecuadoshabitos higiénicostales
coma. Pegarchiclesen sillas,escupirlos pasamanoy peldafnos
de escalerastc.
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CLASIFICACION DE SITUACIONESOTOCOLOS BEENCION

SITUACIONES TIPO |

Ademasaquellasfaltas y situacionesque se presentanpor primeravezy que

afectanel climaescolary la convivenciacomo:

27. Mostrar actitudesque conllevenal deterioro del entorno escolar,
tales como, rayar sillas, paredes de la Institucion y casas
circunvecinasarboles,zonasverdes,etc.

28. Deteriorosinintensiondel bienajeno

29. Discusiones rinas, agresionesverbales, gestuales, fisicas o
relacionalesde maneraesporadicague no generendafnoal cuerpa

30.Practicar juegos de azar (Siglos,dominds, cartas, bingos, etc.)
durante las jornadas escolares,salvo que sea solicitud de algun
docenteparaserutilizadocomomaterialdidacticoen el desarrollode
la claseo durantejornadasescolaregdudicorecreativas

31.Realizarpracticasdeportivas en los salonesde clases,patiosy
pasillosde la institucion

32. No entregar la citacion o cualquierinformacion a padres de
familiao acudientes

33. Utilizarharina,maicenapélvora,agua,y otros elementosparalas
celebracionesle cumpleafnosu otros acontecimientos

34. Gesto actosirrespetuososcon connotacionsexual

35. Situacionesen las que se excluyeo sefalapor razonesde genero
u orientacionsexual
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CLASIFICACION DE SITUACIONESOTOCOLOS BEENCION

SITUACIONES TIPO |

Ademasaquellasfaltas y situacionesque se presentanpor primeravezy que
afectanel climaescolary la convivenciacomo:

26. Manifestary asumir,actitudesy comportamientosque rifien con
la pulcritud y adecuadoshabitos higiénicostales coma Pegarchicles
ensillas,escupirlos pasamanoy peldafiosde escalerastc.

27. Mostrar actitudesque conllevenal deterioro del entorno escolar,
tales como, rayar sillas, paredes de la Institucion y casas
circunvecinasarboles,zonasverdes,etc.

28. Deteriorosinintensiondel bienajena

29. Discusiones rinas, agresionesverbales, gestuales,fisicas o
relacionalesde maneraesporadicague no generendafnoal cuerpa

30.Practicar juegos de azar (Siglos,dominds, cartas, bingos, etc.)
durante las jornadas escolares,salvo que sea solicitud de algun
docenteparaserutilizadocomomaterialdidacticoen el desarrollode
la claseo durantejornadasescolaredudicorecreativas

31.Realizarpracticasdeportivas en los salonesde clases,patiosy
pasillosde la institucion

32. No entregar la citacion o cualquierinformacion a padres de
familiao acudientes

33. Utilizarharina,maicenapdlvora,agua,y otros elementosparalas
celebracionesle cumplearnosu otros acontecimientos

34. Gesto actosirrespetuososcon connotacionsexual

35. Situacionesen las que se excluyeo sefalapor razonesde genero
u orientacionsexual




CLASHICACION DE SITUACIG‘I\FEBOTOCOLOEATENGI@I(

PROTOCOLOE ATENCION INTEGRAESUIR PARA SITUACION TIPO |

1. Mediar de manera pedagogica (dialogo, mediaci#cyerdos, etrabajo colaborativo, pactos de
aula entre otros.) con las personas involucradas, donde expondran lo sucedido.

2. Fijar formas de solucion de manera imparcial y equitativa, buscando acciones reparadoras, el
restablecimiento de derechos y la reconciliacion, dentro de un clima de relaciones constructivas en el
establecimiento educativo.

Las acciones reparadoras, son acciones pedagogicas que buscan enmendar y compensar los dafios
causados, restableciendo las relaciones o el ambiente escolar de confianza y solidaridad. Este tipo de
acciones son construidas colectivamente y se pueden activar para atender conflictos manejados
inadecuadamente (situaciones 1y II).

3. Establecer compromisos, acuerdos

4. Hacerseguimiento de los acuerdos a fin de verificar si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir
a los protocolos I

Cualquier docente, director de grupo, coordinador o cualquier miembro de la Comunidad Educativa
debe estar en disposicion de atender una Situacion de Tipo | de manera inmediata, para evitar que
éstasescalen.
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ACCIONES PEDAGOGICAS Y MEDIDAS PARA LA AZFEK@
SITUACIONES TIPO |

Frente a la ocurrencia de una situacion tipo |, se tomara una o varias de las siguientes
medidas, segun el caso:

1. Llamado de atencién verbal.
2. Llamado de atencion escrita en el seguimiento de la convivencia.
3. Firma de compromisos y acuerdos, si la situacion lo amerita

4. Medidas y acciones pedagogicas y formativas por parte de los implicados (carteleras,
murales, talleres, charlas, socializaciones sobre valores y derechos afectados,) actividades
de desarrollo social y comunitario (limpieza de patios, jornadas de aseo, siembra de
arboles, pintura de paredes, arreglo de sillas) y acciones reparadoras (enmendar y reparar
danos cometidos entre otras).

5. Si es conveniente se remite a la orientacion escolar, o docente que lidere acciones de
convivencia.

6.Seguimiento a la situacion y comportamiento del estudiante.

Corresponde a cada director de grupo y/ o coordinador hacer el respectivo seguimiento
para el cumplimiento de los acuerdos y compromisos, haciendo las anotaciones pertinentes
en el seguimiento de la convivencia.

OBSERVACION 1: Frente a la acumulacion de situaciones tipo |, los involucrados en la
situacion irregular, firmaran un acta de Compromiso en coordinacion.

OBSERVACION 2: INFORME DE CONVIVENCIA: la aplicacion de medidas por
situaciones tipo | se anotara en el informe de convivencia del estudiante con un desempefio
basico, en el periodo académico correspondiente
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SITUACIONES-HPO-H

Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar (fisica, psicologica, verbal, gestual, relacional y eleetr
escolar (intimidaciénpullying), acoso por homofobia, giberacoso(Ciberbullying, que no tengan las caracteristicas de la
comision de un delito y que cumplan con cualquiera de las siguientes caracteristicas:

A. Que se presenten de manera repetida o sistematica.

B. Que causen dafios al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para cualquiera de los invalucrados

Ademas se consideran situaciones tipo Il, aquellasciones y faltas graves
gue atenten contra la dignidad, la integridadisica, moral y social de
cualquier miembro de la comunidad educativa, la convivencia, los Derech
Humanos, y comprometan el buen nombre danatitucion como:

Lasconductas o acciones reiteradas, comprobadas en la Institucion o fug
de ésta, que alteren la sana convivencia y afecten el buen nombre del
colegia

Atentarcontra la honra y el buen nombre de cualquier integrante de la LA CALUMNIA Y L4
comunidadeducativa.

Apropiaciono hurto de dinero o de bienes d®mpareroge manera
reiterativa y comprobada (sera sancionada segun la gravedad de la sijuacion

Los espectadores pasivos de acoso escolar se consideran como complices
por su indiferencia, temor pasividad

Organizar participar en actividades de tipo recreativo tales como bazares, £ {
Mini tecas, paseos a playa, piscina, etc., sin el consentimiento de padres o // 3
acudientes y/o utilizando el nombre de la Institucion o de cualquier ("i/ { ™ A
miembro de la Comunidad Educativa ey /
Deterioraro dafar de manera voluntaria los bienes materiales de la } 4

Institucion o de cualquier miembro de la Comunidad Educativa. La falta |sera
grave de_acuerdo.ala mnnnn‘lld del hecho

Hoav-o—ot oot



SITUACIONESHRO Il

' Tenercomportamientos o participar en actos y/o situaciones
que atenten contra su propia dignidad, la moral, las buenas
costumbres y el buen nombre deifsstitucion.

Participaren peleas, rifias, escandalo o confrontaciones

violentas y demas situaciones gque afecten la convivencia, lo
derechos humanos, la integridad de otra persona y el buen
nombre de la institucion (dentro o fuera del colegio, portanc
el uniforme

Practicar apuestas, suerte 0 magia dentroa@égio

El uso de las tecnologias de la informacion y de las
comunicaciones (redes sociales) para la intimidacion o acost
cualquier miembro de la comunidad educativa.

Traer mostrar o distribuir en a la institucion material
pornogréafico, ya sea en medio fisico o virtual.

Salirde la Institucion Educativa sin autorizacion del Coordina
de convivencia o de quien haga sus veces.

Piropos insinuaciones y tocamientos sexuales no consentidc
que ocurren de manera repetitiva

Mensajessexuales ofensivos escritos en espacios publicos ¢
bafios, paredes, tablero y pupitres.( pueden ser considerado
acosoescolar)

Inducir, manipular, u obligar a otra persona a cometer acto ¢
constituyan infraccion académica, denvivencia

Proferirpalabras y escribir letreros obscenos, insultantes o
vulgares en los pupitres, paredes, bafios, tablerosro

material o espacio de la Institucion, contra cualquier miembrg
dela comunidad educativa.

BLOOGGIF



SITUACIONES RO Il

Incumpllrlos acuerdos establecidos a través del dialogo , asi como los acuerdos o actas us
compromiso de convivencia firmados

Fomentardesordenes, peleas, indisciplina, actos de violencia o cualquier otra falta que ater
contra la convivencia de lastitucion.

Asumiractitudes irresponsables frente a su desarrollo sexual y comportamsecial.

Tenerconductas , exhibicionistas, o relaciones sexuales en la institucion y /o en pEblgitcar
alterar evaluacioneglistas, libros, excusas, registros de calificaciones efitos

Reincidiren una falta sobre la que se establecieron y se firmaron compromestiseydos

Grabar editar y publicar en redes sociales videos que atenten contra la dignidad de cualquie
miembro de la comunidad educativa y el buen nombrecdétgio.

Consumitbebidas alcohdlicas, cigarrillos y/o sustancias psicoactivas dentooldgio.
Llegaral colegio bajo efectos dmistancias psicoactivas

Visitarbillares, salas de juego, discotecas y similares portandoifeirme.

Realizaventas, rifas y colectas sin autorizacion de la institucion o utilizando su nombre
Salirde casa para el Colegio con el uniforme y no presentarse a éste

Traersustancias quimicas que atenten contra la salud y la convivescdar

TIPOS DE BLIIYVING
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LA
DIRECCION LOCAL DE SALUD
MUNICIPIO"DEEL RETIRO

EL CONOCIMIENTO SE BUSCARA LAS
DE LOS HECHOS A ALTERNATIVAS DE
LOS PADRES DDE SOLUCION FRENTE A

FAMILIA O LOS HECHOS
ACUDIENTE DE LA

VICTIMA'Y DE LOS
GENERADORES DE
LOS HECHOS DE

VIOLENCIA




CLASIFICACION DE SITUACIONES, Y PROTDEAIIEDEION %

PROTOCOLO DE ATENCION INTEGRAL A SEGUIR SITUACION TIPO I

Sepuederesolvermediantedialogqg acuerdosnegociacionmediacion,y accionespedagdgicas
reparadorasy restaurativas, teniendoen cuentala edadde losimplicadosy la gravedadde la
situacion

Sefija unasolucionde maneraimparcial,equitativay justa..

Encasosde dafo al cuerpoo a la salud,garantizarla atencioninmediatade los involucrados,
mediantela remisionalasentidadescompetentes

Cuandose requieran medidas de restablecimientode derechos, remitir la situacion a las
autoridadesadministrativas

Adoptar las medidas de proteccion para los involucrados para evitar posibles acciones en su
contra.

Informarde manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos los estudiantes
involucrados

Generarespaciosen los que las personasinvolucradaspuedan exponer lo acontecido, en
compafia de su familia. Preservando,en cualquier caso, el derecho a la intimidad,
confidencialidady demasderechos
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CLASIFICACION DE SITUACIONES. Y PROTDEAJIEDEION /
/

PROTOCOLO DE ATENCION INTEGRAL A SEGUIR SITUACION TIPO I

8. Determinarlas accionesrestaurativasque busquenla reparacionde los
dafos causados.el restablecimientode los derechos y la reconciliacion
dentro de un clima de relaciones constructivasen el establecimiento
educativg asicomolasconsecuenciaaplicablesa quieneshan promovido,
contribuidoo participadoen la situacionreportada

9. El Comité Escolarde Convivenciaealizarael analisisy seguimientodel
caso

10. Elpresidentedel comité escolarde convivenciareportara el casoal
Sistema de Informacion Unificado de ConvivenciaEscolar (si no hay
acuerdoso la situacionlo requiere).

Segurseael casose hararemisionparaayudaprofesionalexterna
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ACCIONES PEDAGOGICAS Y MEDIDAS PARA LA ATENCION DE'SITUA
TIPO+H- .

1. Amonestacion escrita en el seguimiento de la convivencia y el observador, por
parte del coordinador.

2 .Medidas pedagogicas y formativas (carteleras, murales, talleres, charlas,
socializaciones sobre valores y derechos afectados, los cuales seran socializados
por los implicados) actividades de desarrollo social y comunitario (limpieza de
patios, jornadas de aseo, siembra de arboles, pintura de paredes, arreglo de
sillas) y acciones reparadoras (enmendar y reparar dafiios cometidos entre otras).

3.Desescolarizacion de las actividades académicas entre uno (1) y cinco dias,
dependiendo de la situacion o falta, para lo cual se debe notificar a los padres.

4.Firma de acta de compromiso, donde asuman responsabilidades, cambio de
actitud y reparaciéon de dafio (firmado ademas por sus padres y / 0 acudiente).

5.Firma de matricula con compromisos, dependiendo de la gravedad de la
situacion.
6.Cambio de curso, o de sede, teniendo en cuenta la gravedad de la situacion.
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